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Quy trinh thanh 14p truag (&m hoc t8p cCag ding

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu co), trinh tu. cich thic va thoi gian giai
quyét h6 so hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao phu hop voi quy dinh cia phap luét va yéu cdu ctia ca nhén, td chirc.

2. PHAM VI

Ap dung d0i véi céc to chire, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién dich vy hanh chinh cong
phu hop véi tham quyén giai quyet cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cdp tai muc 5 ctia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/QDb-BKHCN ngay 21 thang 01 nam 2019 cua B Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd md hinh khung hé thdng quan 1y chit luong.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC :  Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chimg nhén

- QT : Quy trinh

- TT : Tha tuc

- ISO . Heé théng quan Iy chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
- LD :  Léanh dao

- HS : Hé so

- CN&TC . Canhén va té chuc

- VP.UBND  : VinPhong Uy ban nhan dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT . Phiéu theo d&i qué trinh xtr ly cong viéc

- BP TN&HTKQ : Bo phén tiép nhan va hoan tra két qua (Bo phan 1 cira)
- MHK : MO hinh khung
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Quy trinh thanh Ip trung tim hoc tip cong dong

5. NOIDUNG:
a. Thanh phan, s6 lwgng ho so:
*Thanh phan hd so:

+ Vin ban cia Uy ban nhdn dan cip x4 hodc t& chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap
trung tdm hoc tap cdng dong;

+ So yéu 1y lich cua nhitng nguoi du kién l1am giam ddc trung tdm hoc tip cong
dong.

* $6 lwong hé so: 01 (mot) bd.

b. Théi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén di hd so
hop I¢. 7

¢. Doi twong thye hién thu tyc hanh chinh: T6 chic. ’ ’

d. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap huyén (néu Phong
gido duc va dao tao nam trong try s6 UBND) hodc Phong Gido duc va Dao tao cic
quén - huyén (Néu Phong gido duc va dao tao cé tru sO riéng)

e. ,Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thénh l4p hodc van ban tir
choi néu rd ly do.

Phi, 1€ phi: Kh6n~g.

Tén méau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, dieu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nam 2005 va Luét sta dbi, bd sung Luét Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét hudng dan thi hanh
mot sd didu ctia Luét Gido duc, Nghi dinh 31/2011/NB-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira dbi, bd sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh Phi quy dinh
vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 stra ddi, bd sung Nghi
dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu kién
dau tr va hoat déng trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 18 Trudng tiéu hoc. .

- Théng tw 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 stra dbi, bd sung Théng tu
41./2010/TT-BGDDT.

- Quyét dinh sb 6046 /QD-UBND ngay 28/12/2018 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé vé viée cdng b6 danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chtc ning quan

e ™

ly cua S¢ Gido duc va Pao tao.
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Quy trinh thanh ip trung tam hoc tp c¢fng dong

j- Quy trinh cac buéc xir Iy céng viée:

T Trich Trinh tw ca.cA bwéc cong Thoi gfan Hb so
nhiém viée (15 ngay)

‘Bé phén tiép -Tiép nhan hd so, xem xét su 6 b s
. |nhén va tra | hopl¢ Vs ‘

ket qua - Ghi bién nhén - phiéu hen

- Thém dinh ho so “Hbso
.| -Lap bién ban thim dinh - Bién bén tham

) Chuyén vién 7 dinh

' Phong GDDT | - X4y dung du thdo to trinh, - Du: thao to trinh,
du thao quyét dinh/ céng vin quyét dinh/ du thao
phan hi cong van phan hoi
- Xem xét, duyét hd so . e 4h ,

+ Néuhd so di didu kién: “Xgrégagtde nghi
ky to trinh gtri UBND quén. P e i thimm
3 Trudng + Neéu ho so khong du 5 dinh ‘

' Phong GDDT | di€u kién: ky cong vén phan ~To trinh. du thio
hoi, chuyén bo phén tiép & d'nk,x / o5
nhén va trd két qua. quyet Ciniv, cong

van phan hoi
- Bién ban thdm
Chuyénvién |15 UBND ky quyét dinh dinh
4 | Vanphong | 0 vét thi tuc hanh chinh ! - 1o uinh cua
UBND | B®1AWY - Phong GDDT
-Quystdinh
- Bién ban tham
e s Lo 1A dinh
5. | TTUBND || ?Seé“k",et o ;‘é‘ihn’hdm chiéu 3 _ To trinh cia
> 1 AHYER S Phong GDDT
- Quyétdinh
.. | Léy déu tai van thu UBND, - Bién ban tham
Chuyénvién | .7 2 .. . P dinh
y . vao sO dang ky, chuyén tra , . ,
6. Van phong Két ‘qua cho bo ohan tié 1 - To trinh cua
UBND | ianvitikétqui Phong GDDT
i q - Quyét dinh
- Vén ban dé nghi
Bo phan tiép | - Hoan tra hd so, két qua giéi poo duyet
7. nhdnvatrd | quyét (quyét dinh) hodc cong ) ]

két qua

van phan hoi

dinh
- Quyét dinh/ Cong
van phan hoi

*Ghi chii:
1. Cdc budc nay c¢d thé tang hodc giam tity theo ddc diém cua méi thi tuc hanh chinh nhung dam bao téng thoi gian khong
qud quy dinh cua phap ludt. Pon vi tinh thoi gian la ngay lam viéc, bang 8 tieng gio hanh chinh.
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Quy trinh thanh Iap trung tim hoc tip cdng ddong

[N)

Mot 56 thu tuc hanh chinh gidi quyét trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc duwoc xiv 1 boi | ngudi, | nhém nguor trong ciing

[ phdng hay don vi thi khéng nhdt thiét phai sir dung phiéu theo dbi qud trinh tuong ing.

(¥

xu ly cong viée,

MGt s6 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khéng tra ké1 qua thi khong can thiét sir dung phiéu theo déi qud trink

4. Cdc budc céng viéc nay co thé cirpe kiém sodt théng qua phdn mém tin hoc.

6. BIEU MAU

— Mau Giay bién nhan hd so hodc sb giao nhan hodc phiéu hen;

|

Mau Phiéu theo d&i qua trinh xir ly cong viéc;

— Mau Bang théng ké két qua thurc hién tha tuc hanh chinh;

— Xem muc 5 & trén.

7. HO SO LUU

z

TT Tén hﬁ o' b T l\m l_u'li | Thoi gian lwru
1. | Bién nhan hd so/sd giao nhan/phiéu hen BP tiép nhan HS 1 ndm
2. | Phiu theo ddi qua trinh xt ly cdng viéc Phong GD&DT Lau dai
3. | B6 ho so theo muc 5a ‘ Phong GD&DT Lau dai
4. | Quyét dinh/ cOng van phén hoi Phong GD&DT Lau dai

8. BIEU MAU PINH KEM

Bién nhén va hen tra két qua

Phiéu bd sung hd so

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc

Phiéu tir chéi tiép nhin hd so

Biéu miu (khéng co)

e I

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

W

BIEU MAU.doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu theo ddi qua trinh xit Iy cong viée/
Phiéu luan chuyén ho so

MAU PHIEU XIN LOI
VA HEN LAI NGAY TR,

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc
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Quy trinh thanh i8p trung tAm boe tip cong dong

S6 theo d6i ho so Phiéu thim do y kién

SO THEO DOI HO
S0.doc Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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